Zalgcznik nr 1 do SWZ

Obowiazki osoby bezposrednio wykonujacej czynnosci ochrony pekniacej dyzur

przy wejsciu stuzbowym ,,A” do Budynku Gléwnego Teatru Narodowego.

Dyzur petniony jest w rejonie wejscia shuzbowego ,,A” do Budynku Gléwnego TN w czasie
pracy obstugi recepcyjnej petnionej przez pracownikéw Teatru, a poza godzinami jej pracy — w porze
nocnej — w samej recepcji.

Do 0s6b bezposrednio wykonujacych czynno$ci ochrony w szczego6lnosci nalezy:

1. Przeciwdziatanie i alarmowanie odpowiednich stuzb ratunkowych wewnetrznych jak
i zewngtrznych w sytuacjach:
a) zagrozenia zycia i zdrowia 0sob przebywajacych w Teatrze,
b) =zagrozenia dewastacji, uszkodzenia, badz kradziezy, mienia Teatru w tym w wyniku
wlamania z zewnatrz jak i wewnatrz ochranianych budynkow,
2. Stala wspotpraca z obstuga recepcyjna Recepcji ,,A”.

3. Podjecie czynnej interwencji w wypadku zakldcenia porzadku publicznego w rejonie wejscia lub
wewnatrz Teatru.

4. Wspolpraca z osobg bezposrednio wykonujaca czynnosci ochrony petniacg dyzur w Recepcji
»C przy:

a) ustalaniu przyczyn alarmow systemu antywlamaniowego oraz w razie koniecznos$ci podjecia
czynnej interwenciji,

b) ustalaniu przyczyn alarmow systemu kontroli dostepu oraz w razie koniecznosci zatrzymania
,karty alarmowej” lub podjecia czynnej interwencji.

5. W przypadku nieobecnosci pracownika recepcji Teatru, wydawanie i przyjmowanie kluczy
od pomieszczen osobom upowaznionym oOraz prowadzenie ich ewidencji, informowanie
zmiennika oraz Dziat Administracji o kluczach nie zwrdconych na koniec dyzuru.

6. W przypadku nieobecno$ci pracownika recepcji Teatru, wydawanie i przyjmowanie kart
Systemu Kontroli Dostepu, oraz prowadzenie ich ewidenciji,

7. Przestrzeganie zasady ,,jedna karta — jedna osoba” przy wchodzeniu lub wychodzeniu przez
bramke.

8. Zamykanie wszystkich drzwi wejéciowych do Teatru, po wyjsciu pracownikoéw Teatru oraz
otwieranie ich rano.

9. Po zamknigciu drzwi wejSciowych, w porze nocnej, wpuszczanie na tren Teatru,
jedynie osob upowaznionych do przebywania na terenie Teatru (tj. pracownicy petniacy
dyzury nocne lub inni pracownicy TN posiadajacy zgodg¢ Kierownictwa Teatru na prace
w nocy lub na przebywanie w budynkach Teatru w porze nocnej).

10. Dokonywanie obchodow budynku w uzgodnieniu z pracownikami obstugi recepcji,

a poza godzinami ich pracy z osobg bezposrednio wykonujacg czynno$ci ochrony petnigca
dyzur w recepcji ,,C”. Podczas obchodow nocnych kontrolowanie zamknigcia drzwi do biur

oraz wylaczanie zbednego o$wietlenia.
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W przypadku nieobecno$ci pracownika recepcji  Teatru, kontrolowanie oraz
ewidencjonowanie wnoszonych i wynoszonych - przez pracownikow Teatru, gosci oraz
interesantéw - paczek, bagazy lub przedmiotdéw, zgodnie z instrukcjg dotyczacg kontroli
ruchu materiatlowego na terenie Teatru, nadzor nad prawidtowo$cia korzystania z bramki
ewakuacyjnej:

a) przy wnoszeniu, informowanie, ze przedmioty te moga zosta¢ wpisane do ,,Ksiagzki
rzeczy wnoszonych i wynoszonych” przechowywanej w recepcji,

b) przy wynoszeniu - zadanie przepustki - na wyniesienie przedmiotow, ktore
nie zostaly zgloszone przy wnoszeniu, poza drobnym bagazem osobistym
(torebka, teczka itp.),

C) przy probie wynoszenia urzadzen lub przedmiotow, co do ktorych istnieje uzasadniona
obawa, ze stanowia wlasno$¢ Teatru Narodowego zatrzymanie ich w recepcji,
zabezpieczenie oraz poinformowanie kierownictwa Dzialu Administracji o zaistniatej
sytuacji.

Staty nadzor i kontrola bramek wejsciowych, jezeli zostaty otwarte.

W przypadku nieobecnosci pracownika recepcji Teatru, udzielenie pomocy interesantom

w kontaktowaniu si¢ z pracownikami i komérkami organizacyjnymi Teatru.

Pilnowanie dostepu i porzadku organizacyjnego na parkingu przed recepcja, w szczegdlnosci

przestrzegania przez uzytkownikow parkingu obowigzujacych zasad parkowania ustalanych

przez Teatr. Zgtaszanie naruszen porzadku i zasad parkowania do Dziatu Administracji.

Rzetelne prowadzenie ksigzki raportéw z przebiegu dyzuru.

Stosowanie si¢ do zarzadzen i instrukcji dotyczacych spraw porzadkowych, zabezpieczenia

ppoz. oraz bezpieczenstwa i higieny pracy na terenie Teatru.

Na polecenie upowaznionego pracownika Teatru Narodowego wyzwalanie alarmu

0 ewakuacji 0sob znajdujacych si¢ w Budynku Gtéwnym.
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